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TÉCNICAS DE ESTUDO: REALIZAR UN TRABALLO POR ESCRITO 
 

Para a correcta elaboración dun tema por escrito é preciso dar os seguintes pasos: 

• Seleccionar ben o tema sobre o que se desexa traballar. 

•  Recompilar o material necesario relacionado co tema: notas, artigos, 
bibliografía,material gráfico.... que nos documenten ao máximo sobre o mesmo, 
e que todo iso poida organizarse para a elaboración definitiva do tema. 

•  Formular os obxectivos xerais e concretos e confeccionar un esquema cos 
puntos esenciais que sirva de guía na elaboración e o desarrollo do tema. 

• Redactar un borrador sobre o cal se poidan correxir os erros e perfeccionar os 
contidos. 

• Procurar que dito trabajo sexa crítico, original e creativo 

• Por último facer unha portada na que aparezan: 

• Título do traballo 
•  Autor:nombre e apelidos 

•  Materia 
•  Centro cultural, institución ouuniversidad á que pertence o autor 

 
 

 


